
ตัวอย่างหนังสือขอข้อมูลจากสถาบันการศึกษา 
 

 
หัวหนังสือ 
 
 
 
 
 
รายละเอียด 
 

  
 
 
ข้อมูลที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โดยหนังสือขอข้อมูล ต้องระบรุายละเอียดให้ครบถ้วน ประกอบด้วย 
      - ชื่อโครงการ 
      - วัตถุประสงค์ของโครงการ 
      - ผู้จัดทำ และผู้ร่วมดำเนินการ 
      - เป็นโครงการ/งานวิจัยที่ได้รับทุนหรือไม ่(ถ้าม)ี 
      - ข้อมูลที่ต้องการขอรับบริการ 
*ขอสงวนสิทธิ์ในการคิดค่าบริการเต็มจำนวนหากข้อมูลไม่ครบถ้วน 
 
 

ที่.............                       ตรามหาวิทยาลัย           (ที่อยู่ส่วนราชการเจ้าของหนังสือ) 
                   

       (วัน  เดือน  ปี) 
 
เรื่อง............................ 
เรียน อธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยา 
สิ่งที่ส่งมาด้วย (ถ้ามี).............................. 

 (ข้อความ)............................................................................................................................
............................................................................................................................................................
........................................................... 

(ข้อมูล)................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
............................................... 

จึง............................. 
....................................... 

     (คำลงท้าย)........................ 
                                                   (ลงชื่อ)............................................ 
                                                      (พิมพ์ชื่อเต็ม)............................ 
                                                       (ตำแหน่ง) ……......................... 

(อาจารย์ที่ปรึกษา/หัวหน้าภาควิชา/อธิการบดี) 
(ภาควิชา)........... 
โทร. x  xxxx  xxxx 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์........... 


